Manual Menigo
Leverantorsorder




Innehallsforteckning:

= Hur far jag tillgang till Leverantorsorder pa
menigo.se?
= Viktig information
= Logga in Startsidan
= Valjleveransdatum
= Soka artiklar och lagga en order
- Sortimentslista
- Snabborder
= Varukorgen/Kassan
- Satta fast pris
- Rabatt i % eller kronor
- Varuprov
- Godsmarkning
= Orderkopia
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Hur far jag tillgang till Leverantorsorder pa
menigo.se?

* Det ar administratéren/huvudkontakten for Menigos
leverantorsportal pa ditt foretag som ger dig behorighet
och inloggningsuppgifter till leverantorsorder.

e Om duinte vet vem som ar din administrator kan du
kontakta melvin@menigo.se sa hjalper vi dig.

* Observera att kontot fungerar dagen efter upplaggi
leverantorsportalen.
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Viktig information

* Kunden maste vara uppsatt for e-handel for att du skall kunna lagga en order. Kontakta Menigo,
kundservice@menigo.se eller 010-707 73 90 om kunden behdver laggas upp.

* Verifiera noggrant att kundnamnet du saljer till stammer

* Kundens priser visas inte i e-handeln

* Ange alltid kundens (férkortning av personens) namn och ditt eget telefonnummer i Godsmarkning i Varukorgen

*  Omduvill lamna en vara utan debitering som du samtidigt vill ge en rabatt fér maste du skicka in tva order
(endast en rad i varukorgen visas per artikel)

* Dukan ange rabatt i procent eller kronor som dras av kundens gallande prislista

*  Omdulamnar rabatt i hela kronor maste du tillsvidare ange rabatten utan decimal: tex 5 inte 5,00 (men det gar
bra att skriva tex 5,5)

* Dukan aven ange ett fast pris till kunden och da raknas rabatten (SMS-rabatten) ut sa har: omrakningstalet *
nettonettopriset — det angivna utpriset

* Om fast pris anges pa en anbudsvara riaknas SMS-rabatten ut sahar: kundens anbudspris — det angivna utpriset

Notera:
* Order pa minst 10 kolli = paslag/omrikning 130

- Order med under 10 koll i= paslag/omrikning 138

go
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Logga in

Observera att kontot fungerar dagen efter upplagg i
leveantorsportalen.

Ga till www.menigo.se

* Logga in direkt overst pa hemsidan

* Ange anvandarnamn och loésenord for att logga in
* Inloggningen skiljer pa sma och stora bokstaver

”Glomt l6senord” -lank

 Ardu leverantdrssiljare anger du ditt
anvandarnamn och darefter skickas ett mail med
aterstallningslank till din registrerade e-
postadress

* Vetduinte vem som ar din administrator kan du
kontakta melvin@menigo.se sa hjalper vi dig

OM MENIGO HALLBARHET BLI KUND 2, LOGGAIN

g0 '
m Mat och Dryck Vin, sprit och starkél Utrustning Forbrukning Inspireras Recept & kalkyl ‘

En dej av Sysco

3nge levelmaltiden?

Lis om var klimatkompansering

Din helhetsleverantér

2 KURSER MED ULRIKA KARLSSON

En del av Sysco


http://www.menigo.se/
mailto:melvin@menigo.se

Startsida

* Ange kundens kundnummer

* Observera att kunden maste vara upplagd for e-handel hos
Menigo for att du skall kunna lagga en order

* Om det ej gar att logga in med kundens kundnummer maste du
kontakta Kundservice pa kundservice@menigo.se eller 010-707 73 90

=
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Leverantorsorder

Kundnummer

Logga in Avbryt
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Valj leveransdatum

Valj ratt leveransdatum. Narmst mojliga datum ar alltid forvalt. Leveransdatum kan véljas sex manader fram i tiden.
Du kan dandra leveransdatum pa tva satt:

« Overst till héger pa sidan

* Till vanster om "Summering for leverans” nar du ar i kassan.

LEVERANSDAG: 2022-02-23

B sropem: semn D I motngsring

\ / Fint Salt utan Jod FRP Debitering
VALD LEVERANSDAG: 2022-02-23, AVGANG 1 P o B T Jozo, Kelonial, Art.nr. 704953, W10 kg @@  Fevatir - e+ T
[~ D By ¥ o ﬁ
0.2 kg OO/kg Qkr/frp
& FEBRUARI 2022
MA il ON [+ FR L& 50
Eget ordernummer Totalt aktuell varukorg
Varav alkoholskatt
Vald leverans 2024-04-30 | Avgang 1
Kundens namn och ditt telafonnummer

Vilj Le . .
Summering for leverans
Vald leveransdag: 2024-04-30, Avgéng 1 Aktuell varukorg
Stopptid: 2024-04-29, 156:30 °
\t betala for denna leverans
€« april 2024 -

PreYmindrt belopp exkl. moms inkl. alkcholskatt och frakt. Definitivt leveransvirde satts vid leverans.

Klimatavtryck fér mat & dryck 21kg
04, Maten och drycken | din varukorg motsvarar utsldppen av 2.1 kg koldioxid. Lis mer om hur vi berdknar Kimatavtryck

B
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Handla (1/2)

. Viljl

everansdatum

Sok: Skriv namn eller artikelnummer i sokfaltet
Sokmotorn hittar alltid ditt eget artikelnummer — om det ar aktivt pa lagerstallet
Observera att endast de artiklar som ditt foretag saljer visas (utan priser)

go @
Mat Dryck Forbrukning Erbjudanden Inspireras

Kategorier

Varor (38 st)

Sokfarslag: C Saltiner ) C Salt Med Jod :) (: Salt Grovt ) ( Salt Portion )

Krydaor 5
Salt (15 =t}
Bergsalt 5

Fint salt (6 st)

Bergsalt
Grovt salt (2 st)

Salt ¥
Ovrigt salt (1st)

Ourigt salt
Fint salt {1 st)

Fint Salt utan Jod

la

| '-g Fint salt med jod
02k COEg

Fint salt med jod

Gronsaksbuljong 1,35% salt EKO

Aktuellt just nu

oo

FRP
™10 kg

RP
101 kg

FRF
WO kg

FRP
ol kg

@ FRP 5T

104500 g

1frp

Tips:

Klicka pa nagon av huvudkategorierna
tex "Mat” eller ”Dryck” sa listas alla
artiklar du har i den kategorin.

Du kan begransa/utdka sokresultatet
genom att valja filter till vanster pa
sidan, tex visa anbudsvaror
Sokresultatet kan innehalla manga
artiklar och utokas genom att klicka pa
Enter eller trycka pa ”Visa alla”

go
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Handla (2/2)

* Lagg produkter i varukorgen: ange antal via plus- och minus- knapparna eller skriv in ett antal

* Begransa ditt sokresultat genom att anvanda filter

Du sdkte pa “salt”

Snabbfilter:

(rm Hilibera ve ) (, KRAY --mt) (.:_3 axtbaserst ) (a *;-:u) (/; Erbjudanden )

Filter Varor (38 st} Gallerivy ~  Popularast |t

e
i
e =
i “ B
: 34 kg CO0g
Fint Salt utan Jod Fint salt med jod Fint salt med jod Gronsaksbuljong 1,35% salt
26, Keionial, ArL.nr, /0299 26, Kelonisl, AFLIF, 12580 EKO
............ [ Bcstiiingsvara
@
101k, kg
1 + — 1 + — o + — ] +
.

#lam il l&
9}‘ 1t e @
e e
w5 =ip
iy - = ]
21500 3 KgC0N f
arngalt Tahini utan salt Eko KRAV Salti Grovt Salt
CES
kg 24x150 12x800 g
+ = p + = irp =+ = +
.
¥ { @
3
- | "‘% o
Flingsalt Gourmet Fint Salt utan Jod Havssalt Havssalt Finkornigt
[CEEE
bx2 kg WS kg

Notera:
= Anbudsvaror markeras i

Sokresultatet: D
Sokresultatet kan innehalla
manga artiklar och utdkas
langst ner pa sidan

Du kan begréansa/utoka
sokrestultatet genom att
valja filter till vanster pa
sidan

Nar du lagt en produkt i
varukorgen uppdateras
antalet rader i varukorgen
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Varukorgen/Kassan

Klicka pa knappen for varukorgen och darefter ”Ga till kassan”
* Pavarje rad kan du ange rabatt i kronor, % eller ange ett fast pris.
1. Klicka pa dropp down-menyn och valj typ av rabatt eller fast pris
2. Fyllirabatt eller pris i rutan under
Du kan aven vilja att skicka artikeln som varuprov: klicka pa knappen ”"Debitering” for att andra till Utan debitering
Fyll i personens namn och ditt telefonnummer i faltet “"Kundens namn och ditt telefonnummer”

80 .
M Mat Dryck Férbrukning Erbjudanden Inspireras Nuterat

® Omduldmnar rabatt i hela
kronor maste du tillsvidare

Din varukorg ange rabatten utan decimal:
e e e tex 5 inte 5,00 (men det gar
sy ur I rewsa cassan ] bra att skriva tex 5,5)

® Du maste ange personens
namn du sdljer till och ditt
telefonnummer i faltet
"Kundens namn och ditt
telefonnummer”

Fint Salt utan Jod ’
25, Kalonial, Art.nr. 70490 110 kg

le.

Eget ordernummer Totalt aktuell varukorg

varay alkohaolskatt

Wald leverans 2024-04-30 | Avglng 1
undens namn och ditt telefonnummer
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Orderkopia

* En orderkopia skickas till kunden om ratt e-postadress ar uppsatt av kunden

under “Min Profil” pa deras sida
* En orderkopia skickas till dig om ratt e-postadress ar uppsatt av din

administrator i Leverantdrsportalen

Lycka till!

Med vanlig halsning,
Teamet pa Menigo
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